MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO I.C. 1° PONTECORVO

Via San Giovanni Battista - 03037 Pontecorvo (FR) ®0776770268 & 0776760193
Codice Meccanografico FRIC85300N - Codice Fiscale 90032260607
= fric85300n@istruzione.it = fric85300n@pec.istruzione.it www.ic1pontecorvo.it
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Piano annuale delle attivita scolastiche dei docenti
di Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di primo grado
per I’anno scolastico 2015/16

Documentazione di riferimento (che costituisce parte integrante del presente piano):
- C.C.N.L. 2006-2009 art. 28 comma 3
- POF
- Contrattazione decentrata di Istituto
- Regolamento
- Carta dei servizi
- Delibere CD e CI

Premessa

Il Piano annuale delle attivita si configura come documento utile per gli operatori scolastici,
poiché contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere ed anche perché ¢ un atto
che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il
raggiungimento del successo formativo degli allievi, tramite:

la garanzia della qualitd del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative
dell’utenza interna ed esterna;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo all’instaurazione di un “clima”, che tenda al rispetto della norma e della
legalita;

la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

ANENE NN

(\

“ La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo
sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli
obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle
leggi dello Stato e dagli altri atti di normazione primaria e secondaria....

...La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica
nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e
formazione in servizio”.

“ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal
piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le
ulteriori attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione
necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi.



“ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze... di
consentire ai competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare.. lo svolgimento delle

’

attivita didattiche nel modo piu adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”.
A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati:

v' in attivita ordinarie curriculari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro;
v' in attivita funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro;

Sono previste, altresi, attivita aggiuntive retribuibili con il Fondo dell’Istituzione, da definire
quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con il budget:

e aggiuntive funzionali all'insegnamento;
e aggiuntive di insegnamento.

Attivita ordinaria curriculare d'insegnamento, rientrante negli obblighi di lavoro, si svolge:

v in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia distribuite in non meno di cinque giornate
settimanali con turnazione settimanale nel turno antimeridiano e pomeridiano;

v in 24 ore settimanali di cui 22 di insegnamento nella scuola primaria distribuite in non
meno di cinque giornate settimanali. Le rimanenti 2 ore sono da dedicare settimanalmente
alla programmazione; se per qualsiasi eventuale impossibilitd non potra tenersi nel giorno
stabilito, verra anticipata al giorno antecedente utile della stessa settimana o in altro giorno
da concordarsi con il D.S.;

v in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di I grado distribuite in non meno di cinque
giornate settimanali.

Tutte le ore di completamento dell’orario di cattedra dei docenti della scuola primaria debbono
essere riservate :

a)alla sostituzione dei docenti assenti per non piu di cinque giorni nella scuola primaria e per le altre
esigenze connesse con il funzionamento regolare dei plessi e per le necessita che si verifichino in
corso di anno scolastico, secondo le indicazioni che verranno fornite dal D.S., a seguito anche di
segnalazione da parte dei fiduciari di plesso;

b)ai progetti di recupero e di integrazione;
c) a supporto della classe in presenza di alunni disabili, stranieri, o/e in difficolta di

apprendimento, o per altre esigenze connesse con la singola classe.

Tutti 1 docenti della Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di I grado, come da contratto,
debbono essere a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.

m Attivita aggiuntive di insegnamento
“Sono previste le attivita aggiuntive d'insegnamento le quali consistono nello svolgimento, oltre

l'orario obbligatorio di insegnamento e fino ad un massimo di sei ore settimanali, di interventi
didattici volti all'arricchimento, all'ampliamento ed alla personalizzazione dell'offerta formativa “



Si prevedono progetti di arricchimento e di ampliamento della qualita dell'offerta formativa, da
realizzare attraverso attivita aggiuntive d'insegnamento in orario curricolare ed extracurriculare
previste nel POF.

m Attivita di aggiornamento e di formazione

Il piano annuale delle attivita di aggiornamento e formazione destinate ai docenti (deliberato dal
Collegio dei docenti) ¢ coerente con gli obiettivi e i tempi della programmazione dell’attivita
didattica. Esso tiene conto dei contenuti della Direttiva annuale per 1’aggiornamento e la
formazione, del Ministro e si pud avvalere delle offerte di formazione promosse
dall’Amministrazione centrale o periferica, da soggetti pubblici e privati, qualificati ed accreditati,
comunque riconosciuti.

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E RELATIVO PIANO ANNUALE

1) L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere
collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi. Rientra, altresi, nell’attivita funzionale all’insegnamento la
partecipazione alle attivita di formazione e di aggiornamento previste nell’ambito di organiche
azioni definite a livello nazionale o provinciale, ovvero deliberate dal Collegio dei docenti.

2) Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c¢) airapporti individuali con le famiglie.

3)Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa [Dattivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole
dell’infanzia, per un totale di 40 ore annue. Al riguardo il Collegio dei docenti
congiuntamente ha deliberato la seguente ripartizione:

- Collegio docenti n. 7 riunioni per complessive ore 17;
- Programmazione collegiale inizio anno per complessive ore 6;
- Informazione alle famiglie n. 4 incontri (oltre quelli previsti per elezioni organi
collegiali) per complessive ore 10;
- Gruppi di lavoro per complessive ore 7.
TOTALE ORE 40

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di interclasse.
Gli obblighi relativi a queste attivita sono determinati dagli ordinamenti dei diversi ordini di
scuola e sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti. Al riguardo il
Collegio dei docenti ha deliberato la seguente ripartizione:
- Consigli di classe, interclasse — intersezione, 5 incontri per complessive ore 15.



c) lo svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
Al riguardo il Collegio ha previsto:
- Valutazione quadrimestrali ( scrutini) n. 2 incontri;
- Verifiche — valutazioni bimestrali n. 4 incontri;
- Compilazione degli atti relativi alla valutazione n. 4 incontri (2 per ogni
quadrimestre).

Di seguito, in modo analitico, si riporta il calendario degli adempimenti programmati per 1’intero
anno scolastico, che comunque per sopravvenienti esigenze organizzative e funzionali potrebbe
essere parzialmente modificato.

Si sottolinea che le ore non utilizzate in alcuni ambiti possono essere utilizzate in altri ambiti fino
alla concorrenza delle 40 ore, a seconda delle necessita.

SETTEMBRE 2015

MERCOLEDYI’ 2 - COLLEGIO DEI DOCENTI ore 9:00 — 12:00
(congiunto) [ordine del giorno allegato]

- GRUPPI DI LAVORO PER:

GIOVEDI’ 3| POF — Progetti — Progettazione ore 09:00 — 12:00
VENERDI’ 4| annuale
LUNEDI’ 7

VENERDI’ 11 - COLLEGIO DEI DOCENTI
CONGIUNTO ore 09:00 — 12:00
[ordine del giorno allegato]

LUNEDI” 14 - Stesura orari ed organigrammi ore 09:00 — 13:00
Organizzazione aule/sezioni

MARTEDI’ 15 - INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE, PRIMARIA, SECONDARIA I
- INIZIO ATTIVITA’ EDUCATIVE INFANZIA

LUNEDI’ 28 CONSIGLIO DI CLASSE
INTERCLASSE, INTERSEZIONE ore 16:15 —18:15
(organo tecnico)
-Analisi situazione partenza e prove accesso/recupero

MARTEDI’ 29 CONSIGLIO DI CLASSE (organo tecnico)
ore 16:15

-Analisi situazione partenza e prove accesso/recupero




OTTOBRE 2015

GIOVEDI’ 1 - COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO

[a) Potenziamento attivita’POF e organ.pot.
b) visite guidate ed uscite didattiche;
¢) proposte ripartizione F.I.S.;
d) comunicazioni ¢ novita. ]

GIOVEDI’ 22 -GLI

ore 16:15-18:15

ore 16:00- 17:00

GIOVEDI’ 29
ELEZIONI CONSIGLI DI CLASSE,
INTERCLASSE, INTERSEZIONE
[@) Andamento didattico-disciplinare;
b) presentazione P.O.F.;
¢) comunicazioni. ]

NOVEMBRE 2015

VENERDI’ 13 - 1° VERIFICA BIMESTRALE
MERCOLEDI’” 18 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA)
(con rappresentati genitori in coda per 15°)
[@) Andamento didattico disciplinare;
b) Viaggi d’istruz. e visite g.|
¢) Comunicazioni € novita

GIOVEDI’ 19 - CONSIGLIO DI CLASSE (MEDIA)
INTERCLASSE, INTERSEZIONE
(con rappresentati genitori in coda per 15°)
[@) Andamento didattico disciplinare;
b) Viaggi d’istruz. e visite g.|
¢) Comunicazioni € novita

VENERDI’ 20 CONSIGLIO DI
INTERCLASSE, INTERSEZIONE
(con rappresentati genitori in coda per 157)
[@) Andamento didattico disciplinare;

b) Viaggi d’istruz. e visite g.]

¢) comunicazioni € novita. ]

77? GLH ( da concordare con ASL)

- ASSEMBLEA E RICEVIMENTO GENITORI
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ore 16:00 — 17:00
ore 17:00 — 19:00

ore 16:00 - 17:30

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15—-16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15—-19:00

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15—-19:00

ore 16:15-18:15




DICEMBRE 2015

MERCOLEDI’

GIOVEDI’

VENERDI’

16 - COLLEGIO DOCENTI
CONGIUNTO

[@) Verifica e valutazione attivita svolta;
b) andamento didattico disciplinare;
¢) comunicazioni € novita. |

17 - RICEVIMENTO GENITORI
( Infanzia e primaria)

18 - RICEVIMENTO GENITORI
( Secondaria)

ore 16:15-18:15

ore 16:00 — 18:30

ore 16:00 — 18:30

GENNAIO 2016

GIOVEDI’

VENERDI’

VENERDI’

14 - 2° VERIFICA BIMESTRALE

22 - VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE
PRIMARIA

29 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA)

(prescrutinio)
[a) Andamento didattico disciplinare;

b) comunicazioni e novita. ]

CONSIGLIO DI
INTERCLASSE, INTERSEZIONE

[@) Andamento didattico-disciplinare;
b) comunicazioni e novita. ]
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ore 16:00—-17:30

ore 16:00 — 19:00

ore 14:30 - 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45—17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15—-19:00

ore 16:15-19:15




FEBBRAIO 2016

LUNEDI’ 1 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA) Inc
(prescrutinio) IID

[@) Andamento didattico disciplinare; III A

b) comunicazioni e novita. | I B

I C

IIID

MARTEDI” 2 - COMPILAZIONE ATTI VALUTAZIONE
(scrutinio media)
(infanzia primaria)

MERCOLEDI’ 3 - COMPILAZIONE ATTI VALUTAZIONE
(scrutinio media)
(infanzia primaria)

LUNEDI’ 15 - RICEVIMENTO GENITORI (inf. e prim)
(Illustrazione risultati valutazione
I quadrimestre)

MARTEDI’ 16 - RICEVIMENTO GENITORI (secondaria)
(Illustrazione risultati valutazione
I quadrimestre)

GIOVEDI’ 25 - GLI

GIOVEDI’ 25 - COLLEGIO DOCENTI
CONGIUNTO
[@) Verifica e valutazione attivita primo quadrimestre;
b) proposta organico anno scolastico 2014/2015;
¢) monitoraggio progetti;
d) rapporti in deroga;

) monitoraggio bisogni formativi;
£) comunicazioni € novita. |

e) formalizzazione iscrizioni primaria, infanzia, secondaria I;

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15-19:00

ore 14:30 — fine
ore 16:00 —19:00

ore 14:30 — fine

ore 16:00 —19:00

ore 16:00 — 18:30

ore 16:00 — 18:30

ore 15:00 — 16:00

ore 16:15-18:15




MARZO 2016

GIOVEDI’ 7 - CONSIGLIO DI CLASSE (MEDIA )
(senza rappresentante dei genitori)
[@) Andamento didattico disciplinare
b) comunicazioni e novita. ]

CONSIGLIO DI

INTERCLASSE, INTERSEZIONE

[@) Andamento didattico-disciplinare;
b) comunicazioni e novita. ]

GIOVEDI’ 18 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA)
(senza rappresentanti genitori)
[a@) Andamento didattico disciplinare;
b) comunicazioni ¢ novita. ]
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ore 14:30 — 15:15
ore 15:15—-16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15—-19:00

ore 16:15-19:15

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15 -16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15—-19:00




APRILE 2016

MERCOLEDI” 13 - VERIFICA BIMESTRALE

MERCOLEDI’ 20 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA)
(con rappresentati genitori in coda per 15°)
[@) Andamento didattico disciplinare;
b) proposta libri di testo
¢) comunicazioni € novita.]

CONSIGLIO DI
INTERCLASSE, INTERSEZIONE
(con rappresentati genitori in coda per 15°)
[a) Andamento didattico disciplinare;
b) proposta libri di testo
¢) comunicazioni € novita.]

GIOVEDI’ 21 - CONSIGLIO DI CLASSE (MEDIA)
(con rappresentati genitori in coda per 15°)
[a) Andamento didattico disciplinare;

b) proposta libri di testo
¢) comunicazioni € novita.]

GIOVEDI”” 28 - RICEVIMENTO GENITORI (inf. e prim)
VENERDI’ 29 — RICEVIMENTO GENITORI (secondaria)

??? GLH (da concordare con ASL)
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ore 16:00 - 17:30

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45

ore 16:45—-17:30

ore 17:30 — 18-15
ore 18:15-19:00

ore 16:15-19:15

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45

ore 16:45 —-17:30

ore 17:30 — 18-15
ore 18:15-19:00

ore 16:00 — 18:30

ore 16:00 — 18:30




MAGGIO 2016

MERCOLEDI’ 18 - COLLEGIO DOCENTI
SC. PRIMARIA E SEC. I

(adozione libri testo ed adempimenti finali)

- COLLEGIO DOCENTI
SC. INFANZIA
(adempimenti finali)
VENERDI’ 27 -  VERIFICA BIMESTRALE
(Inf. e Prim)

LUNEDI’ 30 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA)
(prescrutinio)
[@) Andamento didattico disciplinare;

b) comunicazioni e novita. ]

CONSIGLIO DI

INTERCLASSE, INTERSEZIONE

[@) Andamento didattico-disciplinare;
b) comunicazioni e novita. |

MARTEDI” 31 - CONSIGLIO CLASSE (MEDIA)
(prescrutinio)
[@) Andamento didattico disciplinare;
b) comunicazioni e novita. ]
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ore 16:00 — 18:00

ore 17:100 — 18:00

ore 16:00 —-17:30

ore 14:30 - 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45

ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15-19:00

ore 16:15-19:15

ore 14:30 — 15:15
ore 15:15-16:00
ore 16:00 — 16:45
ore 16:45 —17:30
ore 17:30 — 18-15
ore 18:15—-19:00




GIUGNO 2016

MERCOLEDI’ 8 - VALUTAZIONE FINALE (scrutini) ore 14:00 —20:00
GIOVEDI’ 9
VALUTAZIONE FINALE (scrutini)
VENERDI’ 10 ore 08:00 —20:00
SABATO 11 - COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO ore 09:00 — 12:00
SABATO 11 - COMITATO DI VALUTAZIONE ore 12:00 — 13:00
77? - RIUNIONE PRELIMINARE

(da concordare con il Presidente)

MERCOLEDI’ 15 PROVE SCRITTE SECONDARIA
GIOVEDI’ 16 PROVE SCRITTE SECONDARIA
VENERDI’ 17 PROVE INVALSI

SABATO 18 PROVE SCRITTE SECONDARIA

MERCOLEDI’ 22 - RICEVIMENTO GENITORI ore 09:30 — 12:00
ALUNNI DI TUTTE LE CLASSI PRIMARIA

GIOVEDI’ 23 —RICEVIMENTO GENITORI ore 09:30 — 12:00
ALUNNI SCUOLA SECONDARIA

GIOVEDI’ 30 - RICEVIMENTO GENITORI ore 09:30 — 12:00
ALUNNI SCUOLA INFANZIA

AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE E DEGLI ADEMPIMENTI FINALI,
NELL’ARCO DI UNA  SETTIMANA, 1 DOCENTI PREDISPORRANNO LA
DOCUMENTAZIONE PER L’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO 2016/2017

NOTE:

a) I GRUPPI DI LAVORO SARANNO CONVOCATI DI VOLTA IN
VOLTA, SECONDO LE EFFETTIVE ESIGENZE.

b) L’ordine dei consigli di classe potrebbe cambiare per adeguarlo agli
impegni dei docenti, che prestano servizio anche su altro Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Angela Roscia)




