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Prot. n. 2588 Pontecorvo, 29/04/2015

Ai Docenti della Scuola Primaria
Melfi di Sopra e Capoluogo
Pontecorvo

Oggetto: Somministrazione Invalsi.

Con la presente, si forniscono le informazioni e le indicazioni operative per la somministrazione dei
test INVALSI per I’anno scolastico 2014/2015.

Date, tempi e successione di svolgimento delle prove INVALSI 2014/20415.

06 MAGGIO 2015 07 MAGGIO 2015

Svolgimento, nell’ordine indicato, delle Svolgimento, nell’ordine indicato, delle seguenti
seguenti prove: prove:

Prova Preliminare di lettura (classe II); Prova di Matematica (classi Il e V);

Prova di Italiano (classi I e V). Questionario studente (classe V).

Durata massima effettiva (senza le pause e il tempo per le consegne preliminari)

Prova preliminare di lettura (II primaria) 2 minuti (prova a cronometro)
Prova di Italiano (II primaria) 45 minuti
Prova di Matematica (II primaria) 45 minuti

Prova di Italiano (V primaria) 75 minuti
Prova di Matematica (V primaria) 75 minuti
Questionario studente (V primaria) 30 minuti

N.B. i tempi devono essere rigorosamente rispettati e si riferiscono allo svolgimento della
prova e dunque dopo le istruzioni.

ORARI DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE
Per la scuola primaria le prove si svolgono in sequenza, ossia prima nella classe II e poi nella classe
V.



06 maggio 07 maggio
Classi I1 Classi I1
8,45 Istruzioni 8,45 Istruzioni
9,00 Inizio prova Preliminare di lettura 9,00 Inizio prova .
— - Matematica
9,02 Inizio prova Itali 9,45 Termine prova
9,47 Termine prova allano Classi V
Classi V 10,00 | Istruzioni
10,15 | Istruzioni 10,15 | Inizio prova .
— - Matematica
10,30 | Inizio prova . 11,30 | Termine prova
- Italiano —
11,45 | Termine prova 11,40 | Inizio prova i .
12,10 | Termine prova questionario

Gli incarichi di somministrazione sono riportati nelle tabelle allegate.

Si precisa che se qualche alunno finisce prima non puod uscire e dunque ¢ utile che i docenti
indichino prima agli alunni cosa fare in questi casi per non disturbare i compagni (leggere,
disegnare, fare i compiti, ecc,).

Strumenti di cui devono disporre gli alunni
I docenti di classe raccomandano agli alunni di portare
- Penna biro ( non puo essere usata la matita)
- Righello
- Squadra (escluse le classi seconde)
- Compasso (escluse le classi seconde)
- Goniometro (escluse le classi seconde)
I docenti di classe predispongono una scorta dei materiali indicati da fornire agli alunni che ne
fossero privi.
I somministratori prima dell’avvio verificano che tutti siano adeguatamente attrezzati.

Ai somministratori vengono consegnati

e [’Elenco studenti stampato dalla segreteria con i nomi degli alunni (riportati secondo
ordine, scelto dalla scuola, mantenuto costante in tutte le operazioni di rilevazione) e con i
relativi codici identificativi attribuiti dall’INVALSI,

e [ fascicoli delle prove.

Subito dopo I’apertura del plico e prima di recarsi nel locale previsto per lo svolgimento della
prova, verificare che, in conformita all’Elenco studenti, ci siano:

¢ Per ogni alunno della II primaria:
e Prova preliminare di lettura,

e Prova di Italiano,

¢ Prova di Matematica;

¢ Per ogni alunno della V primaria:
e Provadi Italiano,

e Prova di Matematica,

® (Questionario studente;

Si ricorda che per ogni prova sono state predisposte 5 versioni differenti di fascicoli ( fascicolo
1, fascicolo 2, ....) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso. E’ necessario




prestare la massima attenzione nella distribuzione affinché ogni studente abbia tutti i fascicoli
con il medesimo codice identificativo.

Prestare, inoltre, la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove affinché
studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo: se in seguito alla distribuzione agli
allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a
fianco o quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad
esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia
risolto.

Tutti i fascicoli vanno riconsegnati al termine delle prove assieme alle schede e sono
esclusivamente custoditi in direzione.

Organizzazione delle classi
La somministrazione avviene nelle rispettive classi; i banchi saranno disposti convenientemente
distanziati uno dall’altro, cosicche gli alunni non possano né copiare ,né comunicare tra loro.
e @Gli alunni devono avere sul banco unicamente la penna; per la prova di matematica il
righello, la squadra, il compasso, il goniometro € non possono avere la matita; gli eventuali
calcoli si faranno sulla prova stessa e non su fogli a parte.

Somministratori
Per ogni classe ¢ indicato nel prospetto allegato il docente somministratore individuato con i
seguenti criteri:

® Docente che opera nella stessa classe
I docenti somministratori si faranno trovare nella classe assegnata 10 minuti prima dell’inizio delle
lezioni per la sistemazione dei banchi, prendere in consegna le prove e le schede dal collega
referente e accogliere gli alunni all’inizio dell’attivita.
I docenti somministratori delle classi 2° devono avere un cronometro/orologio per misurare il

tempo della prova preliminare di lettura (due minuti).

Referenti per la preparazione, la supervisione e apertura plichi

Sono individuati i referenti di ogni plesso che saranno presenti alle ore 7:30 in segreteria per aprire i
pacchi, per mettere le etichette e portare i fascicoli e le schede ai colleghi nei plessi. I referenti
raccolgono prove, i questionari e le schede della al termine della somministrazione e le
riconsegnano in direzione.

Correzione delle prove
Tutti 1 docenti correggono le prove nel plesso di appartenenza.

Verbali
Saranno compilati i verbali previsti per le varie fasi, in particolare quello relativo all’apertura dei
plichi la mattina delle somministrazioni a cura dei referenti.

Alunni DVA e DSA

I docenti di sostegno sono gia stati allertati circa la somministrazione all’alunno con disabilita della
prova o di prove alternative, che possono essere da loro predisposte o scaricate tra quelle messe a
disposizione dal sito Invalsi. Alunni con gravi disabilita saranno impegnati in altre attivita.

— Manuale per i somministratori

E in visione sul sito INVALSI il manuale di somministrazione che si raccomanda di leggere con
massima cura e di seguirne le indicazioni; si tenga presente che sugli aspetti organizzativi,
data la distanza dei plessi dalla sede centrale, si sono prese iniziative diverse: sono i referenti



ed i fiduciari a venire in direzione per I’apertura dei plichi mentre i somministratori vanno
direttamente nelle classi.

Referenti e fiduciari

Sono convocati in direzione alle ore 7:30 nei giorni della somministrazione per ’apertura dei
plichi e P’etichettatura i referenti Belli e Deidda, i docenti cocordinatori di plesso Ambrifi e
Cerasi e il collaboratore del D.S. De Luca.

Sara cura dei referenti Belli e Deidda accertarsi sul Sito INVALSI, qualche giorno prima delle
prove, sui tempi € modi di compilazione delle maschere elettroniche.

SOMMINISTRATORI
MERCOLEDI 6 MAGGIO
PLESSO “CAPOLUOGO”: 2*A  Caserta Emanuela
2'B  Belli Gianna
5*A  Belli Gianna
5"B  Caserta Emanuela
PLESSO
“MELFI DI SOPRA”: 2"A  Spiridigliozzi Katiuscia
2°B  Ippolito Roberta (Pittiglio ins. sostegno)
5"A  Spiridigliozzi Katiuscia (Lena ins. sostegno)
5B Pittiglio Gabriella
GIOVEDI 7 MAGGIO
PLESSO “CAPOLUOGO: 2*A  Annunziata Rosita
2B Pittiglio Gabriella (Meleo ins. sostegno)
5" A  Pittiglio Gabriella
5B Pezzella Maria Giovanna (Meleo ins. sostegno)
PLESSO
“MELFI DI SOPRA”’: 2*A  Belli Gianna

2*B  Fera Anna
5*A  Fera Anna
5B Spiridigliozzi Katiuscia

Grazie per la fattiva collaborazione e buon lavoro.

IL Dirigente Scolastico
(Prof.ssa Angela Roscia)



