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Prot. n. 4347/1.1.a        Pontecorvo, 18/09/2020          

 

Ai docenti dell’IC1 Pontecorvo  

Al sito WEB 

Atti istituto-ALBO 

 

 

Piano anuale attività scolastiche dei docenti 

di Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Secondaria di primo grado 

per l’anno scolastico 2020/2021 

 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E RELATIVO PIANO ANNUALE 

 

1) L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere 

collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione, compresa la 

preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi. Rientra, altresì, nell’attività funzionale all’insegnamento la 

partecipazione alle attività di formazione e di aggiornamento previste nell’ambito di organiche 

azioni definite a livello nazionale o provinciale, ovvero deliberate dal Collegio dei docenti.  

 

2) Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 

3)Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole 

dell’infanzia, per un totale di 40 ore annue. Al riguardo il Collegio dei docenti 

congiuntamente ha deliberato la seguente ripartizione: 

- Collegio docenti n. 7 riunioni per complessive ore 9; 

- Dipartimenti n. 4 riunioni per complessive ore 5; 

- Informazione alle famiglie n. 4 incontri (oltre quelli previsti per elezioni organi 

collegiali) per complessive ore 12; 

- Gruppi di lavoro per complessive ore 14   per programmazione di inizio e fine anno. 

                                                                                                               TOTALE ORE 40 

 

4)partecipazione alle attività collegiali: consigli di classe, interclasse, intersezione.(CCNL2006-09 

art.29comma  b). 

5)lo svolgimento degli scrutini e degli esami di stato (CCNL 2006-09 art. 29 comma c). 
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SETTEMBRE 2020 

 

 

 

MARTEDI’      1  -  COLLEGIO DEI DOCENTI                                              ore 10:30 – 12:00 

                                

VENERDI’        4     -  DIPARTIMENTI PER AMBITI                                     ore 9:30 – 11:30 

                                     DISCIPLINARI VERTICALIZZATI 
                                        PERCORSO DI ED. CIVICA 

                              RIUNIONE DELLO STAFF DIRIGENZIALE                                     ore12:00-13:00 
 

( ripresa lezioni settembre: organizzazione, orari e documentazione ) 

                       

LUNEDI’      7    -  GRUPPI DI LAVORO PER AMBITI DISCIPLINARI        ore 9:30-11:00                                             

MARTEDI’  8               E CLASSI PARALLELE nei plessi 

                                           (definizione programmazione  

                                       e predisposizione accoglienza alunni )                                                   

                  

MERCOLEDI’ 9  -COLLEGIO DEI DOCENTI                                               ore  10:30-11:30 

                                                        

VENERDI’       11    - DIPARTIMENTI PER AMBITI  

                                      ( definizioni prove d’ingresso)                                     ore 9:30 – 11:00    

  

                                    14 SETTEMBRE INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 

 

LUNEDI’ 28          CONSIGLIO DI INTERCLASSE INTERSEZIONE 

                              (organo tecnico)                                                                  ore16:15-18:15 

• Analisi situazione di partenza 

• Programmazione PTOF 

MARTEDI’ 29              CONSIGLI  DI CLASSE(organo tecnico)                 ore16:15-18:15 
• Analisi situazione di partenza 

• Programmazione PTOF 

MERCOLEDI’ 30    GLI                                                                         ore 16:15-17:45 

                             

OTTOBRE 2020 

 

                                     

LUNEDI’  5 -  GRUPPO DI LAVORO PTOF                                                        ore 16:15 –19:00 

 LUNEDI’ 12 GRUPPO DI LAVORO PTOF                                                          ore 16:15 –19:00                                  
GIOVEDI’   15-  INCONTRO CONTINUITA’ 

                           (definizione prove standardizzate)                                                          ore 16:15-17:15 

                           COLLEGIO DOCENTI                                                                         ore 17:15-18:15                                                                                                      

 

GIOVEDI’  22  -  ASSEMBLEA E RICEVIMENTO GENITORI                           ore 16:00 – 17:00 

                                   ELEZIONI CONSIGLI DI CLASSE,                                     ore 17:00 – 19:00 

                                   INTERCLASSE, INTERSEZIONE 

                                     [a) Andamento didattico-disciplinare; 

                                        b) presentazione P.T.O.F.;  

                                        c) comunicazioni.] 

                                           



 

 

 

 

 

 

NOVEMBRE 2020 

 

 

 

VENERDI’   13   -  CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado)    I A             ore 15:30 – 16:15 

                                    (con rappresentanti genitori per gli ultimi 15’)   I B              ore 16:15 – 17:00 

                                    [a)Andamento didattico disciplinare;                      I C              ore 17:00 – 17:45 

                                        b ) visite guidate;                                                     II A              ore 17:45 – 18:30 

                                     c) comunicazioni e novità;                                     II B            ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                                  

 

LUNEDI’        16 -  CONSIGLIO DI CLASSE (Secondaria 1° grado)                                   

                                                                                                                 II C            ore 15:30 – 16:15 

                                    (con rappresentanti genitori per gli ultimi 15’)   II D            ore 16:15 – 17:00 

                                    [a) Andamento didattico disciplinare;                      III A            ore 17:00 – 17:45 

                                      b ) visite guidate ;                                                      III B            ore 17:45 – 18:30 

                                    c) comunicazioni e novità                                      III C            ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                                 

MARTEDI’   17  -    CONSIGLIO DI   INTERSEZIONE                                                                        

                                                                                                                                    ore 16:15 – 18:15 

                                (con rappresentanti genitori per gli ultimi 15’)                      

                                    [a) Andamento didattico disciplinare;  

                                      b ) visite guidate ;                    

                                      c) comunicazioni e novità.]                                              

  

                                                                                                                            

  MERCOLEDI’   18  -  CONSIGLIO DI INTERCLASSE                                       ore 16:15-18:15 

(con rappresentanti genitori per gli ultimi 15’) 

[a) Andamento didattico disciplinare; 

b ) visite guidate ; 

c) comunicazioni e novità.] 
 

 

                                   

 

 

DICEMBRE 2020 

 

                              

                                                                      

MERCOLEDI’      16  -  RICEVIMENTO GENITORI                                          ore 16:00 – 18:30 

                                     (Infanzia e Primaria)                                    

 

 

 GIOVEDI’    17  -  RICEVIMENTO GENITORI                                                  ore 16:00 – 19:00 

 

                                     (Secondaria)                                    

 

 

VENERDI’ 18 – COLLEGIO DOCENTI                                                                 ORE 16:15-17:45                                                     

 



 

 

 

 

 

 

 

 

GENNAIO 2021 

 

LUNEDI’      18  -       CONSIGLIO DI                                         

                                    INTERCLASSE,  INTERSEZIONE                                      ore 16:15 – 19:15 

                                   [a) Andamento didattico-disciplinare; 

                                     b) comunicazioni e novità.] 

 

 

MERCOLEDI’    20  -  CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado)I A              ore 15:30 – 16:15 

                                                                                                                 I B              ore 16:15 – 17:00 

                                 [a) Andamento didattico disciplinare;                          I C              ore 17:00 – 17:45 

                                    b) comunicazioni e novità.]                                        IIA              ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                                 II B            ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                                   

VENERDI’ 22  -  CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado)           II C            ore 15:30 – 16:15 

                                                                                                               II D              ore 16:15 – 17:00 

                                 [a) Andamento didattico disciplinare;                       III A              ore 17:00 – 17:45 

                                     b) comunicazioni e novità.]                                       III B              ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                               III C             ore 18:30 – 19:15 

 
 

FEBBRAIO 2021 

 

 

                                                                                                                

LUNEDI’        1   -  COMPILAZIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE                            

                                  (scrutinio Secondaria 1° grado )                                          ore 15:30 –  18:30 

                                   

                                    

MARTEDI’        2  -  COMPILAZIONE SCHEDE DI  VALUTAZIONE                             

                                  (scrutinio Secondaria 1° grado)                                               ore 14:30 – 18:30 

                                      

MERCOLEDI’  3 -  COMPILAZIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE 

                         (scrutinio primaria Caramadre-infanzia Capoluogo)                        ore 16:00-19:00 

 

GIOVEDI’        4 -  COMPILAZIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE 

                      (scrutinio primaria Melfi di Sopra- infanzia Fornelle)                         ore 16:00-19:00 

 

LUNEDI’ 8           RICEVIMENTO GENITORI                                                     ore 16:00 – 18:30 

                              (secondaria I grado )illustrazione risultati valutazione I quadrimestre                                                                                      

 

 

MERCOLEDI’  10 – RICEVIMENTO GENITORI                                               ore 16:00 – 18:30 

                                             (Infanzia e Primaria)                                                      

VENERDI’  12              GLI                                                                                   ore 16:15-17:15                                                                                        

                                       

LUNEDI’15                               RIUNIONE DIPARTIMENTI                             ore 16:15-17:15 

                                                        COLLEGIO DOCENTI                                   ore 17:30-18:30 



                                
 

 

 

 

 

MARZO 2021 

 

 

LUNEDI’   8 -  CONSIGLIO DI INTERCLASSE  

                                             Plesso MV Caramadre                                                    ore 16:15-17:15 

                                             Plesso Melfi Di Sopra  

                                     senza rappresentanti genitori                                                  ore 17:15-18:15  
• Andamento didattico disciplinare 

• Comunicazioni e novità 

 

MARTEDI’ 9 –CONSIGLIO DI INTERSEZIONE  

senza rappresentanti genitori                                                                                    ore 16:15-17:15 
•  

• Andamento didattico disciplinare 

• Comunicazioni e novità 

•  

LUNEDI’ 15  CONSIGLIO DI CLASSE (Secondaria I grado) 

                   [a) Andamento didattico disciplinare                                        I A             ore 15:30 – 16:15 

                                   b) comunicazioni e novità.]                                         I B              ore 16:15 – 17:00 

                                                                                                                 I C              ore 17:00 – 17:45 

                                                                                                                      IIA              ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                                 II B            ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                              

 

  MARTEDI’ 16 INCONTRO CONTINUITA’                                                       ore16.15-17.15                        
 

MERCOLEDI’  17 CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado)       II C               ore 15:30 – 16:15 

                                  (senza rappresentanti genitori)                            II D              ore 16:15 – 17:00 

                                  [a) Andamento didattico disciplinare;                    III A              ore 17:00 – 17:45 

                                    b) comunicazioni e novità                                      III B              ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                               III C             ore 18:30 – 19:15 

 

   

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

APRILE 2021 

                                                                                                                           

 

                                      

MERCOLEDI’  14-  CONSIGLIO di  INTERSEZIONE                                            ore 16:15-17:15                                  

                                                                      

                                   (con rappresentati genitori per gli ultimi 15’)                      

                                     [a) Andamento didattico disciplinare; 

                                        b) proposta libri di  testo;   
                                        c) comunicazioni e novità.] 

  

GIOVEDI’ 15                 CONSIGLIO DI INTERCLASSE  

                                          PLESSO  MV Caramadre                                                       ore 16:15-17:15 

                                          Plesso Melfi di Sopra                                                               ore 17:15-18:15                                          
 

 VENERDI’16 CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado)             I A             ore 15:30 – 16:15 

                                  (con rappresentati genitori per gli ultimi 15’)       I B              ore 16:15 – 17:00 

                                     [a) Andamento didattico disciplinare;                    I C              ore 17:00 – 17:45 

                                        b) proposta libri di  testo;                                    IIA              ore 17:45 – 18:30 

                                        c) comunicazioni e novità.]                                  II B              ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                                 

   LUNEDI’  19  -   CONSIGLIO DI CLASSE (Secondaria 1° grado)                                   

                                 (con rappresentanti genitori per gli ultimi 15 ‘)    II C             ore 15:30 – 16:15 

                                    [a) Andamento didattico disciplinare;                     II D             ore 16:15 – 17:00 

                                    [b) proposta libri di testo;                                      III A            ore 17:00 – 17:45 

                                        c) comunicazioni e novità.]                                   III B             ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                               III C             ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                                

 

 

                                                                                                                 

LUNEDI’   26   -  RICEVIMENTO GENITORI (Infanzia e Primaria)                   ore 16:00 – 18:30 

 

MARTEDI’ 27    - RICEVIMENTO GENITORI (Secondaria 1° grado)              ore 16:00 – 19:00 

 

                            - GLH (da concordare con ASL)                      DATA DA DEFINIRSI 

 

    

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAGGIO 2021 

 

                                  

GIOVEDI’   13 – INCNNTRI DIPARTIMENTALI (verifica finale                      ore 16:15 – 17:15   

 

 

                         – COLLEGIO DOCENTI                                                               ore 17:30 – 18:30 

a) adozione libri di testo ed adempimenti finali; 

b) rendicontazione lavori dipartimentali.   

                                       

MERCOLEDI’   19  -    CONSIGLIO DI                                         

                                    INTERCLASSE,  INTERSEZIONE                                  ore 16:15 – 19:15 

                                               Plesso Caramadre -Capoluogo                                                                                     

                                   [a) Andamento didattico-disciplinare; 

                                     b) comunicazioni e novità.] 

 

GIOVEDI’   20  -    CONSIGLIO DI                                         

                                    INTERCLASSE,  INTERSEZIONE                                  ore 16:15 – 19:15 

                                      Plesso Melfi di Sopra .Plesso Fornelle                                                                                     

                                   [a) Andamento didattico-disciplinare; 

                                     b) comunicazioni e novità.] 

 

 

 

LUNEDI’          24 -  CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado)     I A           ore 15:30 – 16:15 

                                                                                                                 I B              ore 16:15 – 17:00 

                                  [a) Andamento didattico disciplinare;                          I C              ore 17:00 – 17:45 

                                      b) comunicazioni e novità.]                                        IIA              ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                                 II B            ore 18:30 – 19:15 

 

 
                                

MARTEDI’        25  -  CONSIGLIO CLASSE (Secondaria 1° grado   II C               ore 15:30 – 16:15 

                                                                                                               II D              ore 16:15 – 17:00 

                                  [a) Andamento didattico disciplinare;                       III A              ore 17:00 – 17:45 

                                     b) comunicazioni e novità.]                                       III B              ore 17:45 – 18:30 

                                                                                                               III C            ore 18:30 – 19:15 

                                                                                                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

GIUGNO 2021 

 

 

   GIOVEDI’ 3  GLI                                                                                                   ore 16:15-17:45 

                              

                                 

MARTEDI’     8                                                                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                               

                                    VALUTAZIONE FINALE 

                                    (scrutini Secondaria 1° grado)                                       

MERCOLEDI’    9                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                     

                                      

 

 

 

 

 

 

GIOVEDI’10 SCRUTINI Primaria Caramadre –Infanzia Capoluogo              ore 8:30-12:30 

VENERDI’ 11  SCRUTINI Melfi di Sopra- Infanzia Fornelle                         ore 8:30- 12:30 

 ESAMI CONCLUSIVI PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE (calendario di massima) 

 VENERDI’ 11 preliminare  

DA LUNEDI’ 14 A MERCOLEDI’ 16(prove scritte) 

 

 

GIOVEDI’       17    -  RICEVIMENTO GENITORI                                              ore  9:30 – 12:00 

                                   ALUNNI DI TUTTE LE CLASSI PRIMARIA 

                                    ALUNNI SCUOLA INFANZIA                                          ore  16:00-18:30 

 

LUNEDI’     21    - RICEVIMENTO GENITORI                                                   ore  9:30 – 12:00 

                                  ALUNNI SCUOLA SECONDARIA1° GRADO 

 

VENERDI’ 25         COLLEGIO DOCENTI                                                            ore 16:00-17:00 

  

                                                                                                                 

 
Si prevedono riunioni mensili/bimestrali del NIV, Staff Dirigenziale, gruppo di lavoro PTOF, Commissione Inclusione, 

Commissione Curricolo Verticale, sulla base delle esigenze di lavorazione delle azioni progettuali, della stesura e revisione RAV del 

PTOF e del PDM. 

 
AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE E DEGLI ADEMPIMENTI FINALI( calendarizzati a maggio), NELL’ARCO 

DI UNA SETTIMANA, I DOCENTI PREDISPORRANNO LA DOCUMENTAZIONE PER L’AVVIO DELL’ANNO 

SCOLASTICO 2021-22 

 

NOTE:   
 

a) I GRUPPI DI LAVORO SARANNO CONVOCATI DI VOLTA IN VOLTA, SECONDO LE EFFETTIVE ESIGENZE. 

b) L’ordine dei consigli di classe potrebbe cambiare per adeguarlo agli      

impegni dei docenti, che prestano servizio anche su altro Istituto. 

c) Il presente piano delle attività potrebbe subire leggere modifiche sulla base di particolari esigenze dell’Istituto scolastico. 

 
                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                            (prof.ssa Cinzia Vettese) 

Martedì 8 
IIIA ore 15:30-16:00 

IIIB ore 16:00-16:30 

III C ore 16:30-17:00 

IA ore 17:00-17:30 

Mercoledì 9 

IB ore 9:00-9:30 

IC ore 9:30 -10:30 

IIA ore 10:30-11:00 

IIB ore 11:00-11:30 

IIC ore 11:30-12:00 

IID ore 12:00-12:30 


