
PICCOLO MANUALE

DEL REGISTRO ELETTRONICO

CLASSEVIVACLASSEVIVA
PER ENTRARE E UTILIZZARE LE CLASSI VIRTUALI

PER GENITORI E STUDENTI



ATTREZZATURA NECESSARIA:

 un PC da tavolo e webcam esterna connessa oppure un PC portatile con      

webcam integrata

 connessione internet attiva (WI-FI o cablata) 

 credenziali personali di accesso ai portali della scuola

REGISTRO ELETTRONICO: 

 E’ accessibile a tutti i docenti, alunni e genitori, tramite credenziali 

personali rilasciate ad inizio anno 

 Condivisione di documenti e files

 Somministrazione di test 

 Lavagna digitale 

 Forum e live streaming delle videolezioni



Quando entrerete nel registro elettronico troverete attivata 

una nuova funzione AULE VIRTUALI. In questo periodo di 

chiusura della scuola sarà in questa sezione che noi insegnanti 

e voi ragazzi scambieremo materiali e forniremo i compiti.

COME ENTRARE NEL REGISTRO ELETTRONICO

• Digitare l’indirizzo https://web.spaggiari.eu nel

• Browser e vi si aprirà la seguente pagina.



INSERIRE UTENTE E PASSWORD

Inserire le credenziali forniteVi dalla scuola, avendo cura, laddove richiesto, di

inserire il Codice della scuola xxxxxx UTENTE e la PASSWORD. Entrerete così

nel sistema.

Cliccare ora sul pulsante verde Conferma



Dopo essere entrati nel Registro elettronico, se si vuole entrare la successiva 

volta con la propria email, si deve inserirla nella riga “Associa email” cliccando 

poi sul quadratino sottostante “Privacy”. Tale scelta consigliata permetterà di 

recuperare facilmente la propria password dimenticata. Per ulteriori istruzioni 

cliccare su “Guardate il video”.

SCUOLA ATTIVA

EccoVi nella sezione delle applicazioni del registro elettronico riservata aiGenitori.



Selezionare Aule Virtuali e cliccare su Entra nella tua classe

Cliccando su Agenda, troverete la sezione in cui i vostri insegnanti hanno sempre 

scritto i compiti prima venissero introdotte le Aule Virtuali 



COME SCARICARE I COMPITI

Cliccare sull’icona Materiali nella quale i docenti avranno inserito i propri materiali e

cliccare sulla cartella all’interno della quale ci saranno i file contenenti i compiti o i link 

o le caselle di testo

Cliccando su Scarica si potranno salvare o aprire i file dei compiti o dei materiali oppure 

nel caso che si tratti di un link si potrà andare direttamente al video cliccando su Vai a



COME CARICARE I COMPITI DA INVIARE AI PROFESSORI 

PER LA CORREZIONE

Cliccare nuovamente sull’icona Materiali e aggiungere con + Nuovo nuovo materiale che 

dovrà essere inviato al docente per la correzione

Scrivere la descrizione cioè il nome del file es: Compiti di matematica prof. **** e 

allegare il file prendendolo dal proprio computer con Sfoglia e infine Conferma. 

A questo punto il file viene inviato al prof. che potrà correggerlo e approvarlo.



RICEVERE I COMPITI CORRETTI E MESSAGGI DAI PROFESSORI

Cliccare in alto sull’icona Messaggi (si tratta di un vero e proprio strumento di

messaggistica nel quale si può inserire un breve testo e allegare file) Nella parte

sinistra dello schermo troverai tutti i messaggi ricevuti e cliccando su ciascuno

di essi posizionandoti nella parte bassa dello schermo potrai andare a scrivere

la risposta.



Per creare invece un nuovo messaggio con cui chiedere chiarimenti su un dubbio 

o spiegazioni potrai andare sull’icona con il testo e la pennina 

poi inserire il destinatario scrivendo il nome del professore e cercandolo tra i contatti, l’oggetto

del messaggio es: Chiarimenti sui compiti di inglese, il messaggio, cioè i tuoi dubbi o i chiarimenti

necessari e infine puoi allegare un file presente sul tuo computer utilizzando Sfoglia. A questo

punto cliccando su invia messaggio il messaggio verrà inoltrato al professore che ti risponderà

appena possibile. Tutti i messaggi scritti e ricevuti sono presenti nella parte sinistra dello schermo e

sempre visionabili.

Questo messaggio sarà visibile solo all’alunno e al professore.

MESSAGGI E DISCUSSIONI CON TUTTA LA CLASSE

Utilizzando la funzione Live Forum sarà possibile per il docente e gli alunni avviare discussioni

con tutta la classe e visibili a tutti i membri della classe virtuale.

In queste discussioni si potrà parlare di un determinato argomento e ciascun membro della classe

potrà apportare il suo contributo e le sue osservazioni aggiungendo un nuovo post. Sarà inoltre

possibile collegarsi in streaming attraverso il link assegnato dal docente tramite il Nuovo live

stream.



LIVE FORUM – LIVE MEETING

Entrare nell’aula d’interesse

Cliccare su LIVE FORUM



Si aprirà una schermata simile

a questa

Si avrà modo di iniziare le videolezioni in diretta dal docente oppure i video 

inseriti e trasmessi in differita. Nella parte destra si avrà modo di visionare i 

messaggi del docente in tempo reale e si potrà interagire e comunicare anche 

con tutti i membri.

Ci auguriamo che queste brevi indicazioni siano state chiare e possano aiutarvi ad 

utilizzare meglio il registro, non preoccupatevi se le prime volte sbagliate ... si impara 

anche per tentativi ed errori ... l’importante è mettersi in gioco!!!


