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REGOLAMENTO  INTERNO 

 

 

 

- ARTICOLO  1 

 

Le classi e sezioni sono miste, possibilmente in egual proporzione, omogenee fra loro ed eterogenee 

al loro interno; nella formazione delle classi e sezioni si terrà conto della presenza di eventuali casi 

difficili, consentendo in tal caso un numero di alunni inferiore.  

 

 

- ARTICOLO  2 

 

Prima dei cinque minuti antecedenti le lezioni, gli alunni ammessi all’interno della Scuola saranno 

sotto la responsabile vigilanza dei collaboratori scolastici in servizio nei plessi. 

In casi particolari, gli alunni potranno essere accettati anche nei venti minuti antecedenti previa 

presentazione di motivata richiesta scritta dei genitori. 

All’uscita i collaboratori vigilano sugli alunni affinché gli stessi siano consegnati direttamente ai 

genitori o agli autisti degli scuolabus, incaricati al servizio di trasporto.  

Nella scuola dell’Infanzia l’ingresso dei bambini è consentito fino alle ore 9,00 l’uscita è consentita 

dalle ore 15,30 alle ore 16,00. 

 

- ARTICOLO  3 

 

I collaboratori scolastici collaborano con gli insegnanti nella vigilanza sugli alunni durante la 

giornata scolastica e soprattutto nell’uso dei servizi (bagno, mensa,……) e della palestra. 

In particolare vigilano direttamente sugli alunni in caso di momentanea assenza dell’insegnante e in 

caso di uscita dalla classe. 

Il collaboratore addetto alla porta non consentirà l’ingresso di personale non autorizzato per iscritto 

dal Dirigente. 

 

 

-  ARTICOLO  4 

 

La vigilanza sull’incolumità degli alunni entrati in aula spetta ai docenti a partire dai cinque minuti 

prima dell’inizio delle lezioni e fino al termine delle stesse; gli insegnanti sono tenuti ad assistere 

gli allievi durante l’uscita. 

In caso di attività deliberate nel POF (progetti e attività extrascolastiche) che prevedono 

spostamenti di gruppi e classi nel territorio circostante, la vigilanza spetterà agli insegnanti che si 

trovano con il gruppo di alunni assistito, indipendentemente dall’appartenenza alla classe o sezione 

di titolarità. 

 

 

 

 



 

-  ARTICOLO  5 

 

Affinché l’uscita degli alunni non si trasformi in una calca che potrebbe compromettere 

l’incolumità degli stessi, i genitori sono pregati di non sostare nelle immediate vicinanze 

dell’ingresso dei vari edifici scolastici e di non parcheggiare le automobili nelle zone riservate 

all’uscita degli alunni. In ogni caso deve essere garantita la sicurezza degli alunni. 

 

 

- ARTICOLO  6 

 

In mattinata lo spazio sito all’interno dei cancelli degli edifici scolastici sarà utilizzato per 

l’accoglienza degli alunni, onde evitare che gli stessi sostino in strada. 

 

 

-  ARTICOLO  7 

 

Ai bambini della scuola dell’infanzia è consentito l’ingresso entro la prima ora di lezione (fino alle 

ore 9) e l’uscita durante l’ultima ora (dalle 15,00 alle 16,00). 

 

 

- ARTICOLO  8 

 

La ricreazione degli alunni, da effettuarsi tra le ore 10,15 e le ore 10,30 della giornata scolastica, 

viene svolta con la presenza dei rispettivi insegnanti e per la durata di quindici minuti; ogni 

insegnante è responsabile degli alunni della classe in cui opera; nell’ambito del plesso è 

corresponsabile di tutti gli alunni. 

 

 

-  ARTICOLO  9 

 

Qualora si verificasse l’assenza di un insegnante, i docenti presenti sono tenuti ad assicurare la 

vigilanza fino all’arrivo del supplente.  

 

 

-  ARTICOLO  10 

 

E’ assolutamente vietato l’accesso ai locali scolastici a persone estranee. 

Chi, per validi motivi, abbia la necessità di accedere a tali locali è pregato di contattare 

preliminarmente il coordinatore di plesso. 

Il coordinatore di plesso valuterà la validità dei motivi addotti e contatterà l’Ufficio di Direzione. 

 

-  ARTICOLO  11 

 

Gli insegnanti sensibilizzeranno al massimo gli alunni al rispetto dell’orario scolastico; nel caso di 

ritardi frequenti indagheranno in merito e, riconosciuta l’inadeguatezza dei motivi addotti, 

informeranno l’Ufficio di Direzione. E’ comunque ovvio che giammai all’alunno che arriva in 

ritardo a scuola può essere rifiutata l’entrata. 

 

-  ARTICOLO  12 

 

I genitori, in caso di assoluta necessità, possono ritirare gli alunni prima del termine delle lezioni: 

gli insegnanti di classe/sezione annoteranno il nome dell’alunno, data e ora dell’uscita, sul registro 

di classe/sezione. I collaboratori scolastici registreranno le uscite su apposito blocchetto fornito 

dalla direzione. 



 

 

-  ARTICOLO  13 

 

Per le assenze degli alunni, causate da malattie, è necessario esigere il certificato medico quando 

esse si protraggono oltre cinque giorni. 

 

-  ARTICOLO  14 

 

L’accesso alle Biblioteche Scolastiche da parte degli alunni, dei genitori e dei docenti viene 

regolato dai rispettivi Consigli d’Interclasse, secondo una precisa programmazione da trasmettere al 

Consiglio di Circolo. 

 

 

-  ARTICOLO  15 

 

Le notizie ed ogni altro elemento riguardante l’attività scolastica degli alunni saranno comunicati 

tramite il diario scolastico o con annotazioni sul quaderno, ai genitori, che dovranno apporre la 

propria firma per presa visione. Il personale docente e non docente è tenuto a distribuire, tramite gli 

alunni, eventuali comunicazioni e inviti diretti ai genitori. 

E’ vietata la distribuzione di volantini o di altro materiale propagandistico all’interno dell’edificio 

scolastico. 

 

 

-  ARTICOLO  16 

 

I genitori che, al di là degli incontri che all’uopo saranno stabiliti, hanno urgenza di comunicare con 

gli insegnanti, possono contattare questi ultimi per concordare appuntamenti, preferibilmente nei 

giorni stabiliti per la programmazione. A tutti i genitori verrà reso noto il piano degli incontri 

annuali. 

 

 

-  ARTICOLO  17 

 

L’orario d’inizio delle lezioni sarà formulato di anno in anno in funzione delle esigenze didattiche, 

sociali ed ambientali. 

 

 

-  ARTICOLO  18 

 

Non è consentito agli alunni introdurre nell’edificio scolastico materiale diverso da quello 

necessario per le lezioni o comunque per il lavoro scolastico. 

 

 

-  ARTICOLO  19 (Criteri visite guidate e viaggi d’istruzione) 

 

Sia gli alunni della scuola dell’infanzia che quelli della scuola primaria possono effettuare 

nell’ambito del territorio comunale e nell’arco dell’orario scolastico brevi escursioni che non 

comportino l’uso di un mezzo di trasporto. 

A tal fine è necessario che gli insegnanti di classe/sezionane diano comunicazione scritta all’Ufficio 

di Direzione e acquisiscano l’autorizzazione dei genitori. Dell’avvenuta acquisizione di 

quest’ultima sarà fatta menzione nella comunicazione. 

 

 

 



 

CRITERI  

 

Premesso che la C.m. n.291 del 1992 offre chiare e precise disposizioni in merito alle visite guidate 

e ai viaggi d’istruzione, si precisano i seguenti punti: 

 

a) Visite guidate – si effettuano nell’arco della giornata (dal mattino alla sera) presso luoghi di 

particolare interesse culturale, naturale ed artistico, ecc. 

 

 

 

Si distinguono dalle visite guidate le escursioni in orario scolastico (8,30 / 13,00) che si  

realizzano con gli scuolabus comunali sempre forniti di cronotachigrafo e delle opportune 

garanzie di sicurezza. 

 

b) I partecipanti devono essere in possesso di documento di riconoscimento. 

c) E’ consentita la partecipazione dei genitori a condizione che non comporti oneri a carico del  

Bilancio e che gli stessi si impegnino a partecipare alle attività programmate per gli alunni. 

E’ anche opportuna la partecipazione dei collaboratori scolastici disponibili e del personale 

di segreteria disponibile. Le spese saranno, per l’aspetto finanziario, a totale carico dei 

genitori. Il Capo d’Istituto parteciperà alle visite guidate, se non impossibilitato. 

d) Le esperienze di cui trattasi devono essere deliberate dal Collegio dei Docenti, con indica- 

zione delle finalità educative che le stesse si prefiggono. E’ consentita l’effettuazione di un 

viaggio d’istruzione nel corso dell’anno scolastico (2 solo per le classi quinte). 

e) La partecipazione deve essere di almeno 2/3 degli alunni delle classi partecipanti; i non par- 

tecipanti saranno accolti nelle altre classi del plesso, non interessate a visite guidate. 

f) Per gli alunni delle classi 1^ 2^ le visite avranno luogo nell’ambito della provincia; per gli  

alunni delle classi 3^ 4^ 5^ gli spostamenti avverranno nell’ambito della regione. Comunque 

si potrà sconfinare in province e regioni limitrofe, purchè non si superino i 150 Km di di- 

stanza dal comune di partenza o 220 Km per i viaggi nelle regioni limitrofe. 

g) Non si effettuano visite guidate nell’ultimo mese di lezione. (E’ consentito, invece, per gli 

spostamenti connessi con attività sportive – Progetto Ambiente – Giochi della Gioventù). 

h) Non si effettuano visite guidate nei giorni prefestivi, per motivi di sicurezza, salvo 

l’opportunità di effettuare visite guidate nella giornata del sabato in quanto c’è meno traffico 

nelle città. 

i) I docenti accompagnatori dichiareranno la propria disponibilità ad assumere l’onere dell’in- 

carico; è opportuno determinare un rapporto tra il numero dei docenti e gli alunni che 

consenta la migliore sorveglianza: 1 a 10 per le classi 1^-2^ e scuola dell’infanzia, 1 a 12 per 

le classi 3^, 4^, 5^. Comunque si potrà giungere sino alla designazione di tre docenti per  

classe. 

 

   Gli insegnanti di sostegno potranno partecipare alle iniziative anche in mancanza degli alunni 

diversamente abili. In caso di indisponibilità di partecipazione di un docente già dichiaratosi 

disponibile, l’incarico verrà assunto da un altro docente, anche se non appartenente alla 

classe/modulo partecipante, ma dello stesso plesso. Se ciò non sarà possibile, la visita verrà 

annullata. 

 

l) Durata visite guidate: 

Scuola dell’infanzia dalle ore 8.00 alle ore 16.00 

Classi 1^2^3^ massimo 11 ore (8,30-19,30) 

Classi 4^ 5^ - massimo 13 ore (7,30 – 20,30). 

m) I partecipanti alle visite guidate devono essere garantiti da polizza assicurativa contro gli in- 

fortuni. 

 

 



 

 

n) In caso di disponibilità di posti, potranno partecipare i genitori rappresentanti di classe/se- 

zione, i genitori degli alunni diversamente abili o in  difficoltà o altri genitori, per 

ammortizzare le spese di viaggio.  

o) I docenti accompagnatori, a conclusione delle visite guidate, redigeranno una relazione in- 

formativa evidenziando anche difficoltà incontrate. 

p) Garanzie ditte autotrasporti: si allega punto 97 C.M. 291. 

q) E’ opportuno scegliere mete da visitare che non presentino rischi per gli alunni. 

 

Per quanto non dianzi previsto, si rimanda alle disposizioni vigenti in materia di viaggi d’istruzione 

e visite guidate. 

 

Tale regolamento, approvato dal Consiglio di Circolo, resterà in vigore fino a quando non sorgerà 

l’esigenza di apportarvi modifiche. 

Tutto il personale delle scuole ed i genitori degli alunni sono pregati di rispettarlo scrupolosamente, 

ciascuno per la parte di propria competenza. 

 

                                                                                   

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                       Dott.ssa Maria Luisa LUNGO 

 

 

 

 

 

 

 

- ALL’ALBO 

- AL CONSIGLIO DI CIRCOLO 

- A TUTTI I DOCENTI 

- A TUTTI I GENITORI 

- ALL’ALBO DI CIASCUNA ISTITUZIONE SCOLASTICA 

- ATTI   

 

 

 

 

 

 

 

   Approvato nella seduta del Consiglio di Circolo del 12-03-2008   


